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APRESENTAÇÃO 

Prezados alunos, este tutorial foi elaborado para ajudar você a navegar, 

preencher e maximizar o uso da plataforma Currículo Lattes, amplamente utilizada no 

Brasil para registrar e compartilhar informações acadêmicas, científicas, tecnológicas 

e culturais. 

 

Ao longo do tutorial, você aprenderá: 

1. A importância do Currículo Lattes: o porquê de ele ser essencial para 

pesquisadores, acadêmicos e profissionais que desejam visibilidade e 

credibilidade em suas áreas de atuação. 

2. Como criar sua conta: Um passo a passo para se cadastrar no sistema, 

garantindo um início tranquilo. 

3. Estrutura do Currículo Lattes: Uma explicação detalhada das seções 

principais (formação acadêmica, produção científica, atividades profissionais, 

entre outras) e o que deve ser incluído em cada uma. 

4. Dicas para preencher corretamente: Recomendações para evitar erros 

comuns e garantir que seu currículo esteja atualizado e bem apresentado. 

5. Utilização estratégica: Como o Currículo Lattes pode ser usado para 

processos seletivos, submissão de projetos e construção de sua rede 

acadêmica. 

6. Manutenção e atualização: A importância de manter suas informações 

sempre atuais para aproveitamento contínuo. 

 

Seja você um estudante iniciando sua trajetória acadêmica ou um pesquisador 

experiente buscando otimizar sua apresentação, este tutorial será uma ferramenta 

prática e informativa. 

Desejo sucesso!  

Profa Dra Cristina Tonin Beneli Fontanezi 

cristina.fontanezi@unichristus.edu.br 
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1. Criando sua Conta no Lattes 

1. Acesse o site da Plataforma Lattes: 

o URL: https://lattes.cnpq.br/ 

2. Clique em "Cadastrar Novo Currículo": 

o Você será direcionado para o formulário de cadastro. 

 

3. Preencha os dados básicos. São 6 abas para preencher. 

4. Importante: a Plataforma cruzará os dados com a Receita Federal. 

Por isso, é importante que os dados sejam idênticos aos do seu 

Cadastro no CPF. Havendo divergência, deverão consultar a RF 

para correção. 

 

https://lattes.cnpq.br/
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Campo não 

obrigatório 

Obrigatória 

Foto discreta, de preferência 

de rosto 

Máx. 70 KB 
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5. FORMAÇÃO ACADÊMICA 

 

É obrigatória uma formação concluída – o Ensino Fundamental, Médio ou 

Graduação. 

Na “lupa” de busca, podem não encontrar o nome da Escola, então selecionem a 

opção de “Incluir Nova Instituição” e digitem o nome da Escola, sigla e País. 

 

Na Formação em andamento (Graduação ou Pós-graduação), pesquise a Instituição 

e depois o curso. 

 

 

 

Podem colocar 2 vezes o celular 

Coloque o CEP, depois digite o 

nº da residência+complemento 

Somente endereço residencial 
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6. ATUAÇÃO PROFISSIONAL 

Somente se tiverem empregados. No caso de vínculos informais, se 

forem informados, deverão ter contrato que comprove o vínculo, com 

início e término para comprovação. 

 

 

7. ÁREA DE ATUAÇÃO 

Preenchimento opcional 

 

 

8. HABILIDADES LINGUÍSTICAS 

Escolher o idioma e o nível de cada habilidade. 
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9. FINALIZAR 

Caso exista pendências no preenchimento do formulário, o sistema apresentará 

uma tela com as informações a serem revisadas e preenchidas. Neste caso, 

retorne no formulário e preencha as informações sinalizadas. 

 

Caso não existam pendências no preenchimento do formulário, abrirá uma tela 

com as informações disponibilizadas no cadastro e a seguinte mensagem: 
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➢ Siga as orientações e registre sua concordância com o termo de 

declaração (disponível no final da página) e clique no botão “Enviar”. 

 

 O Currículo Lattes é publicado na plataforma do CNPq em cerca de 24 

horas após o cadastro ou atualização dos dados. 
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2. Entrando no Sistema 

1. Acesse a página inicial e clique em "Entrar". 

o Insira seu CPF e senha cadastrados. 

 

2. Navegue até o painel inicial: 

o Após o login, você será redirecionado para a interface principal, onde 

poderá começar a preencher seu currículo. 

 

3. Estrutura do Currículo Lattes 

Ao acessar o sistema, você verá diferentes seções organizadas em um menu. Vamos 

explorar cada uma delas em detalhes: 

 

3.1. Dados Pessoais 

• Inclua informações básicas e de contato: 

o Nome, nacionalidade, estado civil, e gênero. 

o Endereço completo (cidade, estado, CEP) e telefones para contato. 

o Foto de perfil (opcional, mas recomendada). 

 

3.2. Formação Acadêmica 

• Adicione cada etapa da sua formação acadêmica, incluindo: 

o Nome do curso (Graduação, Mestrado, Doutorado, etc.). 

o Instituição de ensino. 

o Ano de início e término (ou "em andamento" se aplicável). 

o Título do trabalho de conclusão, se houver. 

• Certifique-se de listar cursos relevantes e reconhecidos. 

 

3.3. Produção Bibliográfica 

• Inclua todos os trabalhos publicados: 

o Artigos científicos, livros, capítulos de livros, resumos em eventos, entre 

outros. 

o Para cada item, preencha: 

▪ Título, autores, local de publicação, data e DOI (se disponível). 

o Use o formato padronizado exigido pelo sistema. 
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3.4. Atuação Profissional 

• Detalhe suas experiências profissionais e de pesquisa: 

o Nome da instituição. 

o Cargo ocupado. 

o Período (data de início e término). 

o Breve descrição das atividades desempenhadas. 

• Inclua experiências como bolsas de iniciação científica, estágios e trabalhos 

voluntários. 

 

3.5. Idiomas 

• Informe os idiomas que você domina e avalie seu nível em cada um: 

o Básico, Intermediário, Avançado ou Fluente. 

• Use critérios realistas, especialmente para idiomas requisitados em sua área. 

 

3.6. Outras Informações Relevantes 

• Adicione participações em eventos, prêmios, títulos e certificações extras. 

• Exemplo: Congressos, seminários, cursos de curta duração, entre outros. 

 

Após o cadastro inicial... 

 

 

➢ Digite o endereço de acesso a plataforma Lattes - http://Lattes.cnpq.br/ 

 

 

 

➢ Na página da plataforma Lattes, na lateral direita clique na opção 

“Atualizar currículo”. 

http://lattes.cnpq.br/
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➢ Abrirá a página para informar login e senha de acesso 

 

 

 

 

➢ Abrirá a tela inicial de controle do seu currículo Lattes. 

 

Nesta tela, é apresentado ao usuário o guia de acesso a cada divisão 

do currículo Lattes 
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➢ Em DADOS GERAIS, são disponibilizadas as informações já cadastradas 

na criação do currículo Lattes. 

Você deve cadastrar: 

Texto inicial: o texto inicial de seu Currículo Lattes é muito importante. Seja 

objetivo e apresente não apenas as áreas nas quais possui experiência, mas também 

as que te interessam atuar. 

Se você possui alguma premiação e/ou título informe no campo 

específico. 

 

➢ Em FORMAÇÃO, registre os dados de sua Educação formal, principal e 

complementar. Atenda às orientações de cada campo. 
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➢ Em ATUAÇÃO, registre informações sobre a sua atuação profissional e também 

seu percurso acadêmico. 

 

➢ Em PROJETOS, registre as experiências em projetos de pesquisa, extensão, 

desenvolvimento tecnológico, entre outros. 

 

 

 

➢ Em PRODUÇÕES, registre toda sua produção bibliográfica, técnica ou 

artística/cultural. Atenção para as categorias: identifique em qual categoria sua 

experiência pertence. 
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➢ Em PATENTES e REGISTROS, caso você possua alguma atividade 

pertencente a esta área, registre-a obedecendo às orientações de cada campo. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

➢ Em INOVAÇÃO, caso você possua alguma atividade pertencente a esta área, 

registre-a obedecendo às orientações de cada campo. 
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➢  

 

• Em EDUCAÇÃO E POPULARIZAÇÃO DE C&T, caso você possua alguma 

atividade pertencente a esta área, registre-a obedecendo às orientações de 

cada campo. 

 

Estes campos são diversificados e dizem respeito à publicização de trabalhos e 

pesquisas no campo de Ciência e Tecnologia. Em alguns dos campos, podem 

ser trabalhos acadêmicos ou de caráter profissional, social, político. Fique atento 

às características de cada campo e siga as orientações da plataforma. 
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➢ Em EVENTOS, preencha as informações sobre participação e organização em 

eventos, congressos feiras e olimpíadas. 

 

➢ Em ORIENTAÇÕES, estes campos são preenchidos com atividades docentes. 

Caso você já tenha exercido tais funções, basta informar atendendo as 

orientações da plataforma. 

 

➢ Em BANCAS, estes campos são preenchidos com atividades docentes. Caso 

você já tenha exercido tais funções, basta informar atendendo as orientações da 

plataforma. 

 

 

 

➢ Em CITAÇÕES, a plataforma Lattes localiza todas as citações com seu nome 

e publica o número de vezes em que foi citado nas referidas bases de dados. 
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Em caso de dúvidas, acesse o tópico “Ajuda” na página inicial da 

plataforma Lattes. 

 

 

http://lattes.cnpq.br 

 

 

 

 

  

http://lattes.cnpq.br/
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Principais categorias de atividades na Graduação/Pós-graduação e sugestões 

de preenchimento 

Atividade Onde inserir 

Eventos: Congressos, 
Feiras, Seminários, 
Simpósios – participação 
ou organização 

“Eventos”: como ouvinte ou participante 
(com apresentação de trabalho - inserir o 
título) 

Palestras 

Palestras do verso do certificado de 
eventos grandes podem entrar como 
“Formação Complementar” do tipo “curso 
de curta duração” – constam carga horária 

Apresentação de trabalho 
Produções – apresentação de trabalho; 
Duplicar em “Trabalhos publicados em anais 
de eventos”, quando for o caso 

Iniciação Científica / 
Membro de equipe de 
pesquisa 

Projetos > Pesquisa 

Participação em Projeto de 
Extensão 

Projetos > Extensão – para longa duração 

Atividade pontual de 
Extensão 

Formação complementar – Extensão 
universitária ou outros (ex.: ação de 
educação ambiental ou atividade de 
conscientização em saúde/escovódromos) 

PET – Programa de 
Educação Tutorial 

Projetos > Outros 

PDAG – Programa de 
Desenvolvimento 
Acadêmico na Graduação / 
Monitoria em disciplina 

Formação Complementar > Outros ou 
Projetos > Outros (possível colocar 
orientador e descrição) 

PROAC - Programa de 
Aperfeiçoamento 
Profissional Continuado 

Projetos > Outros 

Olimpíadas Eventos 

Artigos publicados como 
autor principal ou coautor 

Produções > produção bibliográfica > 
verificar a categoria 

Patentes Patentes e registros 

Orientações 
Só mestrado e doutorado (docentes da 
Pós-graduação). Para IC, cadastrar projeto 
de pesquisa e incluir-se na equipe 

Trabalhos premiados / 
homenagens 

Prêmios e títulos 

Membro de Comissões e 
Entidades Estudantis 

Outras informações relevantes 

Estágio remunerado ou 
obrigatório 

Em empresa, com contrato assinado – 
Atuação profissional 
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Estágio não obrigatório 

Ex.: período de acompanhamento de 
projetos em outras instituições, 
observações e ajudante em hospitais, sem 
haver matrícula nessa Instituição – 
Formação complementar tipo “outros” 

O que não achou até aqui Outras informações relevantes 

 

4. Salvando e Atualizando seu Currículo 

1. Salve suas alterações regularmente: 

o Após preencher cada seção, clique no botão "Salvar" localizado no topo 

ou rodapé da página. 

2. Revise seu currículo antes de finalizar: 

o Verifique possíveis erros de digitação e inconsistências nas 

informações. 

3. Gere a versão PDF do currículo: 

o No menu principal, clique em "Visualizar e Imprimir" para baixar o PDF. 

 

5. Dicas Úteis 

• Mantenha seu currículo atualizado: Atualize sempre que houver novos 

cursos, publicações, ou experiências profissionais relevantes. 

• Inclua informações detalhadas, mas objetivas: Use descrições claras e evite 

excessos. 

• Acompanhe as normas do CNPq: Certifique-se de que as informações 

inseridas estão de acordo com as diretrizes da plataforma. 

• Use palavras-chave relevantes: Especialmente em áreas como atuação 

profissional e produção científica, isso ajuda a destacar seu perfil. 

 

Seguindo este guia detalhado, você terá um Currículo Lattes completo e bem 

estruturado, pronto para ser utilizado em avaliações acadêmicas, submissão de 

projetos ou processos seletivos. 
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